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VAC VAROS LEVELTARA

KUTATASI SZABALYZATA




I. BEVEZETES

Viac Véros Levéltara (tovabbiakban Levéltar) Vac Varos Onkormanyzata ltal fenntartott
altalanos levéltar, amely a feladatait az 1995. évi — tobbszor mddositott — LXVI., a koziratok-
rol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold torvény (Ltv.) eldirdsai
alapjan latja el.

E szabalyzat a nemzeti kulturélis 6rokség miniszterének 10/2002. (IV. 13.) NKOM rende-
let 44. § alapjan, Vac Varos Levéltara Szervezeti és Miikodési Szabalyzataval 9sszhangban
késziilt és annak mellékletét képezi.

A Kutatasi Szabalyzat célja, hogy a jogszabalyokban és az Alapité Okiratban rogzitett cé-
loknak és feladatoknak megfeleld mitkddési feltételek és szervezeti keretek meghatarozasaval
biztositsa Vac Varos Levéltara kutatészolgalatanak rendeltetésszerti és eredményes mitkddé-
sét.

A Kutatasi Szabalyzat hatalya kiterjed a levéltar munkatarsaira, valamint a levéltar szol-
géltatasait igénybe vevo személyekre.



II. VONATKOZO JOGSZABALYOK

Vac Varos Levéltaranak Kutatasi Szabalyzata az alabbi jogszabalyok figyelembevételével
késziilt:

* Az 1995. évi LXVL torvény (IV. fejezet) a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a ma-
ganlevéltari anyag védelmérol

o Az 1991. évi LXXXIII. torvény a levéltari anyag védelmérol és a levéltarakrol szold
1969. évi 27. torvényerejli rendelet modositasarol

* Az 1995. évi LXV. torvény az allamtitokrol és a szolgalati titokrol

* Az 1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérdl és a muzealis intézmények-
rél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol

* Az 1992. évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekili adatok
nyilvanossagarol

* A 2003. évi XLVIIL torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok
nyilvanossagarol sz616 1992. évi LXIII. torvény modositasarol
A 2011. évi CXII. térvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informéciosza-
badsagrol

* A 8001/1999. (IK 6.) IM tajékoztatd a személyes adatok azonos védelmének megalla-
pitasahoz a kiilfoldiek levéltari kutatasa soran

* Az 1997. évi XLVIIL torvény az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolédo személyes
adatok kezelésérdl és védelmérdl

* Az 1996. évi CXII. (2000. évi CXXIV. tv-el modositott) torvény a hitelintézetekrol és
a pénziigyi vallalkozéasokrol

« A 4/2002. (II. 15.) NKOM rendelet a védett személyes adatot tartalmazé levéltari
anyag masolatanak adatvédelmi szerz6dés alapjan torténd tovabbitasa elleni tiltakozasi
jog gyakorlasarol

« A 6/2002. (I. 27) NKOM rendelet a kozlevéltarban folytathato kutatast engedélyezé
kuratorium miikodésérdl

« A 10/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet a kozlevéltarak és a nyilvanos magéanlevéltarak
tevékenységével Osszefliggd szakmai kovetelményekrol

« A 13/2002. (IV. 13.) Korm. Rendelet a Magyar Koztarsasag Kormanya és Izrael Al-
lam Kormanya koézott a magyarorszagi levéltarakban Orzott, védett adatokat tartalma-
z6 Holocaust-dokumentumok masoldsanak ... és felhasznaladsanak targyaban

* Az 1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérdl €s a muzealis intézmények-
rél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol

« A 3/2002. (II. 15.) NKOM rendelet a kulturalis 6rokség védetté nyilvanitisanak rész-
letes szabalyairol

» Vac Varos Képviselo-testiiletének 190/2004. (szept. 16.) sz. hatarozata Vac Varos Le-
véltara alapitasarol és az intézmény Alapitd Okiratarél



I1I.

KUTATASI SZABALYZAT

A KUTATOSZOLGALAT
1.1 A kutatészolgélat helye: Vac, Muzeum u. 4.
1 A kutatészolgélat id6tartama:

1.3

Hétf6—szerda 8-15.45
Csiitortok szinnap
Péntek 813

A levéltar a fenti idészakban folyamatos és allando feliigyeletet koteles biz-
tositani a levéltar kutatétermében.

A KUTATAS ES TAJEKOZTATAS KERELMEZESE

2.1

2.2

23

24

2.5

2.6

A kutatd a kutatasi téma és évkor pontos megjelolésével kutatasi kérelmet
(1. sz. melléklet) nyujt be a levéltar igazgatdjahoz, melyben feltiinteti nevét,
a személyazonossagat igazold6 okmany megnevezését €s szamat, lakcimét,
allampolgérsagat, elérhetdségét (telefon, e-mail-cim), foglalkozasat, munka-
helyét, annak cimét és telefonszamat. Nyilatkozatot (2. sz melléklet) allit ki
az adatvédelmi (Ltv. 1995. LXVI. 24. § 4.) rendelkezések megtartasardl a
kutatasi téma ¢€s korszak megjeldlésével.

A levéltar igazgatdja megallapitja, hogy az adott témahoz kapcsolodo levél-
tari iratok korlatozas nélkiil kutathatok-e, illetve korlatozas esetén a kutatd
rendelkezik-e a sziikséges engedélyekkel és nyilatkozatokkal. A kutatasi ké-
relem részleges vagy teljes elutasitasat a levéltar irasban kdteles megindo-
kolni.

A kutatoterem felligyeldje tajékoztatja a kutatot a levéltar kutatasi szabalyza-
tarol. A levéltar igazgatdjanak engedélye alapjan a levéltar kutatofeliigyeldje
kutatoi latogatojegyet ad ki a kutatd részére (3. sz melléklet). A kérelem el-
birdlasanak hatdlya az adott naptari évre vonatkozik. A mar latogatojeggyel
rendelkez6 kutatonak 0j kutatdsi téma esetén ujabb kutatdsi kérelmet kell
benytjtania.

A levéltar a kutatd személyes adatainak védelmérdl az adatvédelmi torvény
rendelkezései szerint gondoskodik.

A Ltv. 24.§ 3. bekezdése szerinti tamogatoi allasfoglalas (4. sz. melléklet)
kiadasara a tudoményos kutatast rendeltetésszertien végzd kozfeladatot ella-
to intézmény — MTA-intézetek vezetdi, egyetemek rektorai, dékanjai, tan-
sz€kvezetdi, foiskolak foigazgatoi, kari igazgatoi, tanszékvezetdi, jogsza-
ballyal vagy kormanyhatéarozattal 1étrehozott kozalapitvanyok, az orszagos
¢s a megyei muzeumok, konyvtarak és levéltarak — vezetdje illetékes.

Ha a kutaté a levéltari anyag tanulmanyozasdhoz mas személy segitségét is
igénybe kivanja venni, e személynek is kutatdsi kérelmet kell benyujtania a
kutatési témara vonatkozo kiilon engedélyekkel, nyilatkozatokkal egyiitt.



A KUTATOTEREM RENDIJE
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A latogatojegy felmutatasat €s a személyazonossag igazolasat kovetden a
kutatoterem feliigyeldje segitségével a levéltar kutatotermében talalhato le-
véltari segédletek felhasznalasaval igényelhetd levéltari anyag.

A kutatasi kérelem alapjan a levéltari anyag kutatasra vald atadasanak enge-
délyezésére a levéltar igazgatoja jogosult.

A kutatoterem feliigyeldje rogziti a Kutatonaploban (5. sz. melléklet) a kuta-
tas datumat, a kutatd adatait, a kutatds targyat, a kutatasra kiadott levéltari
anyag jelzetét és a kérdlap sorszamat.

A kutatd kérblap (6. sz. melléklet) és orjegy (8. sz melléklet) kitoltésével
igényelhet levéltari anyagot egy alkalommal legfeljebb négy kérdlapon, ké-
rélaponként legfeljebb egy doboz vagy csomo, illetve 10 kétet, 10 jelzet, va-
lamint mikrofilm esetében 6t filmdoboz, DVD-ROM ¢és CD-ROM esetében
egy lemez terjedelemben.

Ha ugyanazon levéltari anyag egyidejli kutatasara két vagy tobb kutat6 jelen-
ti be igényét, az anyag hasznalatat a kutatofeliigyeld, kiilon kutatoi kérés
esetén az igazgatd szabalyozza.

A kutat6 altal kért levéltari anyagot a kérdlap benyujtasat kovetd harom na-
pon beliil a kutatéterem feliigyeldje koteles elokésziteni — az iratanyag rend-
jét ellendrizni, f6lidzni vagy paginalni, foliobélyegzovel ellatni — és a kutato
rendelkezésére bocsatani.

A mar engedéllyel rendelkez0 kutatd — az érkezését megel6zéen harom nap-
pal — levélben, faxon vagy telefonon kérheti iratanyag el6készitését kutats-
ra, ha az iratanyagra vonatkozéan nem allnak fenn kutatasi korlatozasok.

A kutato a kutatoterem feliigyeldjétdl veszi at az anyagot és az atvételt a Ku-
tatonaploban alairasaval ismeri el. A napi kutatas befejezésekor az iratokat a
kutatotermi feliigyeld veszi vissza, amelyet a kutatonaploban aldirdsaval el-
ismer.

A kutato kotel ezettsége

a) A kutat6 koteles betartani a kutatasi szabalyokat.

b) A levéltar altal az iratanyag hasznalatahoz sziikséges nyomtatvanyokat
kitolteni.

c) Koteles megtartani a kutatisra kiadott levéltari anyag eredeti rendjét.
Az iratok rendjének megvaltoztatasa a kutatas felfiiggesztését vonhatja
maga utan.

Meg nem engedett tevekenysegek a kutatoteremben

a) dohdnyzas,

b) ¢élelmiszer bevitele és fogyasztasa,

c) mas kutatokat vagy a levéltari alkalmazottakat zavard viselkedés tant-
sitasa,

d) mobiltelefon hasznalata,

e) alevéltari iratokon barmiféle jel, jelzés vagy javitas alkalmazasa,

f) az iratokon torténd jegyzetelés.

Abban az esetben, ha a kutatd eldzetes bejelentés nélkiil a szadmara elokészi-
tett anyagban 30 napon beliil nem kezdi meg vagy nem folytatja a kutatast, a
kiemelt levéltari anyag visszahelyezhetd.

Indokolt esetben a kutatdtermi feliigyeld felhivja a kutatéd figyelmét a levél-
tari anyag mennyiségében, épségében és rendjében a kutatas tartama alatt
bekovetkezett hidnyossagokra, illetleg karosodasokra és felszolitja a kutatot
azok haladéktalan kikiiszobdlésére. Ennek megtorténtéig a visszavételt nem
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igazolhatja, a kutato feleldssége pedig valtozatlanul fennall. Sulyosabb, vagy
a kutato altal el nem ismert hidnyossagok, karosodasok esetén a kutatdszol-
galatot ellatd levéltari alkalmazott két példanyban jegyzdkonyvet tartozik
felvenni, amelyet 6 maga és a kutato, illetve — ha az utobbi az alairast meg-
tagadja — két levéltari alkalmazott ir alad. A jegyzOkonyv egy példanyat a ku-
tatonak kell atadni vagy postan kézbesiteni, a masik példany pedig a levéltar
irattaraban elhelyezve a tovabbi intézkedések alapjaul szolgal. Az elobbiek-
hez hasonloan kell eljarni az olyan hidnyossagok és karosodasok megéllapi-
tasanal is, amelyeket a kutatod tavollétében a raktarba visszahelyezést meg-
eldz6 ellendrzéskor észleltek a levéltar alkalmazottai.

A kutatoterembe a kutatod csak irdeszkozt (ceruzat), sajat jegyzeteit s irola-
pokat, illetve hordozhatd személyi szamitogépet és fényképezdgépet vihet
be. A kutato altal hozott kabat, taska és egyéb csomagok biztonsagos elhe-
lyezhetésérdl a levéltar gondoskodik kulccsal zarhatéd szekrényekkel.

A kutatdteremben szamitdgép all a kutatok rendelkezésére a digitalis adat-
hordozora irt levéltari segédletek €s a digitalizalt levéltari anyag hasznalata-
hoz.

A levéltdr munkatdrsai nem kotelesek jelmagyarazat, szovegmagyarazat,
forditas, paleografiai problémak megoldasa révén a kutatdé munkéjaban koz-
vetleniil is részt venni.

A latogatojeggyel rendelkezd személy jogosult haszndlni a levéltar szak-
konyvtarat. (A konyvtar hasznalatanak eldirasait a Konyvtari Szabalyzat tar-
talmazza.)

Levéltari, illetve szakkOnyvtari anyag csak a kutatdteremben kutathato. A
szakkonyvtar allomanyabdl dokumentumot csak levéltari dolgozo6 adhat ki.
A kutatasra kiadott levéltari anyagrol a kutato sajat koltségén, erre rendsze-
resitett megrendel6 lapon (9. sz. melléklet) igényelhet masolatot. A levéltar a
kutatoteremben kifliggesztett tajékoztaton (10. sz. melléklet) kozli a masolas
koltségeit.

A masolas nem jarhat az anyag rongalédasdval Nem masolhatdo semmilyen
kotet és veszélyeztetett anyag, illetve amelyekrél mikrofilm, digitalis vagy
egy¢éb masolat késziilt. A kutatd altal benyujtott kérelem (megrendeld lap)
elbiralasa utan az irat masolasara az engedélyt a levéltar igazgatoja adja ki.
Egy kutaté naponta legfeljebb 25 db fénymasolatot igényelhet. A mikrofil-
men, digitalis adathordozén 6rzott iratanyag reprodukceiods dijat kockanként,
illetve oldalanként kell megéllapitani. Ennek megfelelden egy-egy egész
fondrdl vagy irategyiittesrol készitett digitalis masolat a digitalis adathordo-
z6 (CD vagy DVD) teljes tartalmardl — masolas Gtjan — nem adhato ki.

A levéltari iratanyagrol sajat (kutatoi) fényképezdgéppel is készithetd felvé-
tel, de csak vaku nélkiil. Egyéb, a kutato altal hozott reprografiai eszk6z nem
hasznalhato.

A kutatonak kiemelt és a napi kutatas befejezésekor visszaadott iratanyagot a
kutatotermi feliigyel a kutatd szamara fenntartott, lezart szekrényben helye-
ziel.

A kutatotermi feliigyeld koteles a visszaadott iratanyag hianytalansagat, ép-
ségét ¢és rendjét ellendrizni, a kutato altal esetleg az iratokban hagyott cédu-
lak, feljegyzések, konyvjelzok eltavolitdsardl gondoskodni.

A Levéltar kutatotermi feliigyeldje a kérdlapokrol koteles nyilvantartast ve-
zetni (7. sz. melléklet).

A kutatoterem feliigyeldje a reprografiai engedélyekrdl és a befizetett dijak-
rol koteles nyilvantartast vezetni (11. sz. melléklet).



A LEVELTARI IRATANYAG KUTATASA, KORLATOZASOK (VEDELMI IDOK)
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Korlatozas nélkiil kutathatok az 1995. évi LXVI. torvény (Ltv.) 22. §-a ér-
telmében a levéltarban 6rzott

a) 1990. majus 2-je elott 15 évnél régebben keletkezett iratok

b) az 1990. majus 1-je utan 30 évvel keletkezett iratok

kivéve a Ltv. 24-25. §-aiban foglaltakat (személyes adatot tartalmazo vagy
mindsitett iratok). Iddbeli korlatozas nélkiil kutathaté az az anyag, amelyet
mar nyilvanossagra hoztak, illetve amelynek tartalmat az Adatvédelmi tv.
szerint mindenki megismerheti.

A Ltv. 23. §-a szerint az 1990. majus 1-je utan keletkezett, a keletkezés nap-
tari évétdl szamitott harminc év lejarta eldtt a belsd haszndlatra késziilt, va-
lamint a dontés eldkészitését tartalmazo levéltari anyagban folytathatd kuta-
tast az atado szerv hozzéjarulasaval a levéltar engedélyezheti. Jogutod nélkiil
megsziint szerv levéltari anyagaban a kutatast az azt 6rz6 levéltar engedélye-
zi.

Az 1990. majus 2-a elodtt keletkezett, a keletkezés naptari évétdl szamitott ti-
zendt éven beliili levéltari anyagban — ideértve a belsd hasznélatra késziilt,
valamint dontés eldkészitést tartalmazo levéltari iratokat is — a kutatast az
atado szerv hozzéjarulasaval kiilon kuratorium engedélyezheti. A kuratérium
tagjai: a Magyar Orszagos Levéltar, a Politikatorténeti Intézet €s az 1956-0s
Magyar Forradalom Torténetének Dokumentacids és Kutatd Intézete — koz-
alapitvany altal kijelolt egy-egy személy, tovabba a Magyar Tudomanyos
Akadémia altal kijelolt két személy. Jogutdd nélkiil megsziint szerv levéltari
anyagaban a kutatast a fentebb emlitett kuratorium engedélyezi.

A Ltv. 24.§ 1. bekezdésében emlitett személyes adatot tartalmazo levéltari
anyag — ha a térvény masként nem rendelkezik —, barki szdmara kutathatova
valik a kovetkezd védelmi iddk lejartaval:

a) az érintett személy haldlozasi évét kovetd harminc éven tul,

b) ha a sziiletési és a haldlozasi idOpont nem ismert, a levéltari anyag ke-
letkezésétdl szamitott hatvan év elteltével,

¢) ha a haldlozés éve nem ismert, az érintett sziiletésétol szamitott kilenc-
ven éven til.

Személyes adatot tartalmazod levéltari anyag a védelmi i1d6 lejarta el6tt is ku-
tathato, ha

a) A kutatas — a kérelmezd koltségére — anonimizalt masolattal megoldha-
to.

b) A kutatashoz az érintett, illetve annak haldla esetén 6rokdse, vagy hoz-
zatartozdja hozzajarul. A hozzéjaruldsban nyilatkozni kell a kutaté altal
megismert személyes adat kutatds célja szerinti felhasznalasanak elfo-
gadasarol, valamint a személyes adatot tartalmaz6 iratok masolhatosa-
garol.

c) A kutatas tudomanyos célbol torténik — feltéve, ha a Ltv. 22. § 1. be-
kezdésében meghatarozott harminc, illetve tizendt év mar eltelt — és a
kutatd a kovetkezd kotelezettségeknek eleget tett: kutatdi nyilatkozat,
tdmogatoi allasfoglalas bemutatésa.

d) A Ltv. 24.§ 6. bekezdése szerint tudoméanyos kutatd személyes adatot
tartalmazé iratrol a védelmi id6 lejarta eldtt is készithet nem
anonimizalt masolatot.

A magyar Kormany a Ltv. 24/A. § 3. szerint jogosult arra, hogy személyes
adatot — ideértve a kiilonleges adatot is — tartalmazé levéltari anyag masola-
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tanak, a torténelmi eseményekrol folytatott kutatdsok eredményeinek bemu-
tatdsa céljabol, kiilfoldi tudomanyos intézmény részére a védelmi id0 lejarta
eldtt torténd atadasa targyaban adatvédelmi szerzddést kosson. E szerzodést
— személyes adatokrol 1évén sz6 — a védelmi id0 lejarta eldtt az érintett 6ro-
kose, illetve hozzatartozdja megtilthatja. A tiltakozasi jog gyakorlasaval
kapcsolatos eljaras szabalyait a miivelddési és kdzoktatasai miniszter allapit-
ja meg.

Kiilfoldi kutat6 esetében a kdvetkezo kiegészitd jogszabalyok érvényesek:

A Ltv. 24/A. §-a értelmében a személyes adatok azonos védelmét biztositd
orszag kutatdja szdmara tudomanyos célbol a személyes adatot tartalmazéd
levéltari anyag kutatasa a védelmi id6 (30, 90, ill. 60 év) lejarta el6tt engedé-
lyezhetd, feltéve, ha a Ltv. 22. § 1. bekezdésében meghatarozott 30, illetve
15 év mar letelt, s ha

a) A személyes adatok azonos védelmét az adott orszagot illetéen az igaz-
sagiigy-miniszter az adatvédelmi biztossal egyetértésben megallapitja.

b) A kutaté bemutatja a Magyar Tudomanyos Akadémia kutatdsi téma
szerint illetékes bizottsaganak vagy intézetének a kutato részletes kuta-
tasi terve alapjan megadott timogato allasfoglalasat.

c) A kutato vallalja, hogy a megismert személye adatokat orszaga adatvé-
delmi szabalyai szerint kezeli és haszndlja fel.

d) Kiilfoldi tudomanyos kutaté személyes adatot tartalmazé iratrdl a Ltv.
24. §-aban meghatarozott védelmi id6 lejarta el6tt is készithet nem
anonimizalt masolatot a Ltv. 24. § 6. bekezdése értelmében.

A mindsitd altal meghatarozott érvényességi id6 lejartdig az allamtitkot,
szolgalati titkot vagy torvényben meghatarozott egyéb mas titkot tartalmazo
levéltari anyagban csak a mindsitd hozzéjarulasaval folytathatd kutatés.
Banktitkot tartalmaz¢ iratok a pénzintézeti torvény (1996. CXII.) értelmében
kivétel nélkiil kutatdsi korlatozas ald esnek, kivételes elbandsban még a tu-
domanyos kutatdék sem részesiilhetnek.

Nem teljesithetd a kutatéasi kérelem a kovetkezd esetekben:

a) A nemzetkdzi kotelezettség-vallalas korében keletkezett, illetve kiilfol-
di szerv vagy személy altal atadott iratokban a nemzetkdzi szerz0dés,
illetve az atadé altal meghatarozott ideig.

b) Abban a koziratnak mindsiild levéltari anyagban, amely az atadd szerv
vagy természetes személy altal meghatarozott feltételek alapjan még
nem kutathat6.

c) A kutatasi korlatozas ald es6 iratanyag esetében, ha a kutatd nem ren-
delkezik a Ltv. altal eldirt igazolasokkal, tdmogatod nyilatkozatokkal,
engedélyekkel.

Ha a levéltari anyag fizikai allapota miatt nem bocsathat6 a kutaté rendelke-
zésére, a levéltar — sajat koltségére — masolat készitésével teljesiti a kérel-
met, ha a masolat készitése nem jar az eredeti levéltari anyag tovabbi meg-
rongalddasanak veszélyével, illetve nem jar a szokvanyos masolasi dij 6tszo-
rosét meghalado koltséggel. Utobbi esetben, ha a kutatd a tobbletkoltséget
megfizeti, a Levéltar koteles a masolatot elkésziteni.

A levéltar a kérelmezd altal megadott, az azonositashoz sziikséges informa-
ciok alapjan egyedi adatrol tajékoztatast nyujt. A tdjékoztatds érdekében a
levéltar kutatést dijtalan szolgéltatasként csak jogszabaly alapjan, vagy fenn-
tartoja utasitasara végez.

A kutatasi kérelem részleges vagy teljes megtagadasat a Levéltar, illetve a
kutatési szabalyzat 4.3 pontjaban emlitett kuratérium koteles irdsban megin-
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dokolni. A tajékoztatasi kérelem részleges vagy teljes elutasitasat a Levéltar
szintén irasban koteles kdzolni.
A kutatési vagy tajékoztatasi kérelem teljes vagy részleges elutasitasa esetén
a kérelmez6 birosaghoz fordulhat. A per meginditdsa és az eljaras lefolytata-
sa soran a kérelmez6 sajat adatainak megtagadasa esetén a birdsagi eljaras
kapcsan az Avtv. 17. §-anak szabalyait kell alkalmazni.
Letétbe helyezett levéltari anyagban csak a letéti kikotésekkel 6sszhangban
engedélyezhetd a kutatas és a masolat készitése.
Levéltari anyagot az azt 6rz6 levéltaron kiviili hasznélatra csak kdlcsonzési
eljaras tjan lehet kiadni kutatési célra. Ezt — indokolt esetben — csak a levél-
tar igazgatdja engedélyezheti. A kolesonzés tényét minden esetben rogziteni
kell a kolesonzési naploban. Maganszemély részére levéltari anyagot nem
szabad kolcsondzni, azt a levéltar kutatdsi célbol, meghatarozott személy
hasznalatara csak altalanos levéltarnak és szaklevéltarnak kolcsonozheti. A
kutatd a kolcsonzés érdekében anndl a levéltarnal tartozik kérelmet benyuj-
tani, amelynél a kérelemben megjeldlt anyagot kutatni szdndékozik. A kol-
csonzés kezdeményezésére illetékes (kolcsonvevo) levéltar a kutatd altal a
kolesonzés irdnt hozza benytjtott kérelmet a kutatds engedélyezésére vonat-
kozo altalanos szabalyok figyelembevételével mérlegeli, ennek megfelelden
elfogadja, vagy elutasitja. A visszautasitdsrol a kutatdt dontése indokainak
megjelolésével minden esetben irasban értesiti. A kdlcsonzés idOtartama
nem haladhatja meg a hdrom hoénapot. A kdlcsonzott anyag biztonsagaért,
valamint a benne foglalt, a mindsitett és személyes adatokat érintd informa-
ciok felhasznalasaért a kolcsonvevd levéltar vezetdje a kdlcsonzés tartama
alatt, sajat anyagahoz hasonldan, személyében felelds.
Kutatasi célra egy alkalommal kolcsondzhetd iratanyag mennyisége: kettd
iratcsomo vagy doboz, kettd kotet, 6t mikrofilmtekercs. A kikolcsonzott irat-
anyag csak a kdlcsonzd intézmény hivatalos helyiségében altalanos kutatasi
szabalyok betartasaval kutathatd, tovabb nem kolcsondzhetd, és a kdlcson-
ado levéltar engedélye nélkiil nem masolhato.
Kutatési célra nem kolcsondzhetd levéltari iratok:
a) kutatasi korlatozas ala esd, ha a kutatd a sziikséges mentesitd engedély-
lyel nem rendelkezik,
b) letét, ha a letéti szerzodés a kolcsonzést illetve a kutatast nem teszi le-
het6vé,
c) levéltari és irattari segédlet,
d) testiileti szerv egyetlen példanyban meglévo jegyzdkonyve,
e) egyetlen példanyban meglévd Osszeirds, szdmadas,
f) 1867 eldtti eredeti irat,
g) rongalt allapotu, sériilt irat,
h) barmilyen levéltari feldolgozas alatt allo irat,
1) olyan irat, amelyrdl kdlcsondzhetd reprodukcidja van a levéltarnak,
j) tartalmi vagy formai alapon barmilyen okbol, kiilondsen értékes irat,
k) olyan irat, amelynek kdlcsonzése a levéltarnak aranytalanul nagy terhet
jelentene,
1) olyan terjedelmes irategyiittes, amelyet a kutatd el6zetesen nem nézett
at, nem valogatott ki,
m) a levéltar kutatotermében gyakori, vagy folyamatos hasznalatban van,
n) a digitalis adatbazis.
A levéltari iratanyag barmilyen célu kdlcsonzése csak darabszintig rendezet-
ten, minden egyes iratdarabon a levéltar tulajdonbélyegzdjével ellatva, oldal-
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vagy lapszamozva, darabjegyz¢ék kiséretében torténhet. A darabjegyzéket ha-
rom példanyban kell késziteni, ezekbdl egy a kolcsonvétel és a visszavétel
elismerését szolgélja, és az atvevd az iratanyag atvételekor visszajuttatja a
kolesonzének. Tovabbi egy-egy példany a kolesonado, illetve a kdlcsonvevd
irattaraba kertil.

4.19 A kolcsonzott iratanyagrol a levéltar biztonsagi masolatot készit.

420 A kolcsonzott levéltari anyag szallitasaval kapcesolatos valamennyi felmertilt
koltséget a kdlcsonvevo viseli.

421 A levéltari kutatashoz hasznalt szakkdnyvtari anyag sem anyagvédelmi okok
miatt, sem a szerzo6i jogrdl kiadott 1999. évi 76. torvény 21. paragrafusat fi-
gyelembe véve nem masolhatok.

5. MELLEKLETEK

Kutatési kérelem

Kutat6i nyilatkozat
Latogatojegy

Tamogato6i allasfoglalas
Kutatonapld

Kérdlap

Kérélap nyilvantarto
Orjegy

Reprografiai megrendeldlap
Reprografiai dijak jegyzéke
Nyilvantartas a kiadott masolatokrol
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Vic, 2005. majus 12.

A kutatési szabalyzatot a mai napon kiadom.
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